
	Výzva k podání nabídky a prokázání splnění kvalifikace


veřejné zakázky malého rozsahu na služby dle § 12 odst. 3 zákona č. 137/2006 Sb., o veřejných zakázkách, ve znění pozdějších předpisů (dále také „zákon“), která je v souladu s § 18 odst. 5 zákona zadávána mimo režim zákona
	1. Identifikace veřejné zakázky


Název: 



Druh:


Veřejná zakázka malého rozsahu, veřejná zakázka na služby

Předpokládaná hodnota: 
…..,- Kč bez DPH (………,- Kč s DPH)
Jedná se o veřejnou zakázku malého rozsahu na služby dle § 12 odst. 3 zákona, která je v souladu s § 18 odst. 5 zákona zadávána mimo režim zákona. Zadavatel se tudíž při zadávání této veřejné zakázky neřídí zákonem, dodržuje však zásady uvedené v § 6 zákona. Zakázka je zadávána v souladu se Závaznými postupy pro zadávání veřejných zakázek spolufinancovaných ze zdrojů EU, nespadajících pod aplikaci zákona č. 137/2006 Sb., o veřejných zakázkách. Zakázka je spolufinancována ze zdrojů EU, konkrétně z ….
	2. Identifikační údaje zadavatele 


	Název zadavatele:
	

	Sídlo:
	

	IČO:
	

	Osoba oprávněná jednat za zadavatele:
	

	Kontaktní osoba zadavatele ve věci výběrového řízení:
	

	Telefon:
	

	Email:
	


	3. Účel, cíle a předmět veřejné zakázky 


Předmětem této veřejné zakázky je poskytování služeb odborného poradenství v oblasti ……………………., a to zejména:
· Odborná podpora zadavatele v rámci ……….
· Poskytování odborných konzultací zadavateli při ……………
· Odborná podpora zadavatele při ………………
Bližší specifikace předmětu plnění je obsažena v  závazném vzoru smlouvy, který tvoří přílohu č. ….. této Výzvy.
(veškeré shora uvedené činnosti společně dále bez rozlišení jen jako „Služby“ nebo jednotlivě jako „Služba“)

	4. Místo a doba plnění veřejné zakázky 


Místo plnění:


Doba plnění:

nejpozději do 
	5. Podmínky přístupu či poskytnutí zadávacích podmínek


Tato výzva slouží zároveň jako zadávací dokumentace této veřejné zakázky. Dodatečné informace k zadávací dokumentaci se poskytují na základě písemné žádosti dodavatele. Písemná žádost musí být zadavateli doručena nejpozději 3 pracovní dny před uplynutím lhůty pro podání nabídek.
	6. Platební a obchodní podmínky


Závazné požadavky zadavatele na obchodní a platební podmínky jsou uvedeny v závazném vzoru smlouvy, který tvoří přílohu č. … této Výzvy.
Uchazeč je povinen podat návrh smlouvy, který je součástí této Výzvy. Uchazeč není oprávněn činit změny či doplnění těchto závazných požadavků zadavatele, vyjma údajů, u nichž vyplývá z obsahu těchto závazných požadavků povinnost jejich doplnění:

· místa určená k doplnění uchazečem jsou označena jako [DOPLNÍ UCHAZEČ];

· v případě nabídky podávané společně několika uchazeči je uchazeč oprávněn upravit návrh smlouvy toliko s ohledem na tuto skutečnost;

· v případě nabídky podávané fyzickou a nikoliv právnickou osobou, jako uchazečem, je uchazeč oprávněn upravit návrh smlouvy toliko s ohledem na tuto skutečnost.

Návrh smlouvy musí být ze strany uchazeče podepsán statutárním orgánem nebo osobou prokazatelně oprávněnou jednat za uchazeče; v takovém případě doloží uchazeč toto oprávnění v originálu či v úředně ověřené kopii v nabídce. 

Podává-li nabídku více uchazečů společně (jako sdružení uchazečů), návrh smlouvy musí být podepsán statutárními orgány nebo osobami prokazatelně oprávněnými jednat za všechny uchazeče, kteří tvoří sdružení nebo uchazečem, který byl ostatními členy takového sdružení k tomuto úkonu výslovně zmocněn. 

Podává-li nabídku více uchazečů společně (jako sdružení uchazečů), jsou povinni přiložit k nabídce originál nebo ověřenou kopii listiny, z níž závazně vyplývá, že všichni tito uchazeči budou vůči zadavateli a jakýmkoliv třetím osobám z jakýchkoliv závazků vzniklých v souvislosti s plněním předmětu této veřejné zakázky či vzniklých v důsledku prodlení či jiného porušení smluvních nebo jiných povinností v souvislosti s plněním předmětu této veřejné zakázky, zavázáni společně a nerozdílně. Příslušná listina (smlouva) musí rovněž zřetelně vymezovat, který z uchazečů je oprávněn vystupovat jako reprezentant sdružení.
	7. Požadavky na prokázání splnění kvalifikačních předpokladů


Uchazeč prokáže splnění základních kvalifikačních předpokladů dle ustanovení § 53 odst. 1 písm. a) až k) zákona předložením čestného prohlášení podepsaného osobou oprávněnou jednat jménem nebo za uchazeče. Vzorové čestné prohlášení, které uchazeč může za tímto účelem použít, tvoří přílohu č. …. této Výzvy.
Uchazeč prokáže splnění profesních kvalifikačních předpokladů předložením: 

· dokladu o oprávnění k podnikání podle zvláštních právních předpisů, kterým je zejména doklad prokazující živnostenské oprávnění. 

Uchazeč předloží čestné prohlášení o své ekonomické a finanční způsobilosti splnit veřejnou zakázku. Vzorové čestné prohlášení, které uchazeč může za tímto účelem použít, tvoří přílohu č. … této Výzvy.
Uchazeč prokáže splnění technických kvalifikačních předpokladů předložením profesního životopisu osoby, která se bude podílet na plnění veřejné zakázky.
Z předloženého profesního životopisu musí vyplývat, že uchazeč disponuje alespoň jednou osobou – expertem na ………….. Uchazeč ve vztahu k této osobě doloží profesní životopis této osoby.
Z předloženého profesního životopisu musí vyplývat, že osoba zastávající roli experta na ……. splňuje alespoň následující požadavky:
· ukončené středoškolské vzdělání;
· znalost českého jazyka slovem i písmem;
· prokazatelná praxe v oblasti ……. 
Uchazeč doplní identifikační údaje o expertovi na ……… do závazného vzoru smlouvy, který tvoří přílohu č. ….. této Výzvy.

	8. Další podmínky výběrového řízení



Uchazeč, který podal nabídku ve výběrovém řízení, nesmí být současně subdodavatelem, jehož prostřednictvím jiný uchazeč v tomtéž výběrovém řízení prokazuje kvalifikaci.
Uchazeč v souladu s § 68 odst. 3 zákona učiní součástí nabídky rovněž:

a) seznam statutárních orgánů nebo členů statutárních orgánů, kteří v posledních 3 letech od konce lhůty pro podání nabídek byli v pracovněprávním, funkčním či obdobném poměru u zadavatele,

b) má-li dodavatel formu akciové společnosti, seznam vlastníků akcií, jejichž souhrnná jmenovitá hodnota přesahuje 10 % základního kapitálu, vyhotovený ve lhůtě pro podání nabídek,

c) prohlášení uchazeče o tom, že neuzavřel a neuzavře zakázanou dohodu podle zvláštního právního předpisu v souvislosti se zadávanou veřejnou zakázkou. 
Uchazeč je pro tyto účely oprávněn využít vzorové čestné prohlášení, které tvoří přílohu č.  …. této Výzvy.
Zadavatel výslovně upozorňuje uchazeče, že vybraný uchazeč této veřejné zakázky malého rozsahu, s nímž bude uzavřena smlouva, se nesmí v jakékoli pozici (jako uchazeč, subdodavatel ani osoba jakkoli osobně či organizačně propojená s uchazečem) účastnit zadávacího řízení veřejných zakázek v rámci Projektu, u nichž bude působit jako Hlavní expert nebo Vedlejší expert (jak jsou tyto pojmy definovány v závazném vzoru smlouvy, který tvoří přílohu č. …. této Výzvy). Seznam a specifikace veřejných zakázek, v rámci nichž bude vybraný uchazeč této veřejné zakázky malého rozsahu, s nímž bude uzavřena smlouva, působit jako Hlavní expert nebo Vedlejší expert, je uveden v příloze č. …. závazného vzoru smlouvy, který tvoří přílohu č. …. této Výzvy.

Zadavatel stanovuje toto přiměřené omezení za tím účelem, aby služby dle této veřejné zakázky malého rozsahu byly poskytovány tak, aby nemohlo docházet ke střetu zájmů nebo zmaření účelu dotčených veřejných zakázek a aby poskytované služby byly vykonávány maximálně transparentně a nediskriminačně.
	9. Lhůta a místo pro podání nabídek, otevírání obálek


Lhůta:

datum do čas hod.
Místo:

Osobně nebo prostřednictvím držitele příslušného oprávnění pro doručování zásilek tak, aby byla nabídka doručena na adresu: ……….ve shora uvedené lhůtě.
Nabídka bude doručena písemně v listinné podobě, a to v řádně uzavřené obálce opatřené nápisem "VÝBĚROVÉ ŘÍZENÍ - …………….“- NEOTEVÍRAT
	10.  Zpracování nabídkové ceny


Nabídková cena za poskytování Služeb musí být zpracována ve struktuře následující tabulky: 
	Nabídková cena 

	Popis činnosti (Služba)
	Jednotka
	Maximální přípustná cena za 1 jednotku (v Kč včetně DPH)
	Nabídková cena za 1 jednotku v Kč bez DPH
	Výše DPH v %
	Nabídková cena za 1 jednotku v Kč včetně DPH

	
	
	
	 macrobutton nobutton [DOPLNÍ UCHAZEČ] 
	 macrobutton nobutton [DOPLNÍ UCHAZEČ] 
	 macrobutton nobutton [DOPLNÍ UCHAZEČ] 


Uchazeči vloží údaje o výši nabídkové ceny rovněž do příslušných částí závazného vzoru smlouvy, který tvoří přílohu č. ….. této Výzvy.
Při stanovování ceny za 1 jednotku nesmí uchazeči přesáhnout maximální přípustnou cenu za 1 jednotku stanovenou zadavatelem (pod sankcí vyloučení z výběrového řízení).
Zadavatel stanovuje, že výše uvedená cena za 1 jednotku bude stanovena jako částka nejvýše přípustná, obsahující veškeré náklady nutné k plnění předmětu smlouvy. Změna je možná pouze v případě, že v průběhu realizace předmětu plnění veřejné zakázky dojde ke změnám sazeb DPH (a to pouze do výše této změny sazeb DPH).

	11. Hodnotící kritéria


Základním hodnotícím kritériem je kritérium nejnižší nabídková cena.
Nabídky budou seřazeny podle výše celkové nabídkové ceny v Kč bez DPH (tj. celková nabídková cena). Jako nejvhodnější bude hodnocena nabídka, ve které je uvedena nejnižší celková nabídková cena.

	12. Obsah nabídky


Nabídka bude vypracována v požadované formě a bude minimálně obsahovat:

· krycí list nabídky – vzor krycího listu je přílohou č. …. této Výzvy. Pokud jedná jménem uchazeče zmocněnec na základě plné moci nebo osoba na základě pověření, musí být v nabídce za krycím listem nabídky přiložena plná moc nebo pověření v originále nebo v úředně ověřené kopii,

· obsah nabídky,
· doklady k prokázání kvalifikace,

· návrh smlouvy podepsaný osobou oprávněnou jednat jménem či za uchazeče dle bodu 6 této Výzvy,

· čestné prohlášení dle § 68 odst. 3 zákona (a dle bodu 8 této Výzvy) – vzor čestného prohlášení je přílohou č. … této Výzvy,

· ostatní doklady požadované zadavatelem.

	13. Další podmínky výběrového řízení


Zadavatel oznamuje, že
· ihned po výběru nejvhodnější nabídky přistoupí k podpisu smlouvy s vybraným uchazečem, přičemž zahájení plnění smlouvy bude následovat neprodleně po podpisu smlouvy,

· jakékoliv porušení, nesplnění nebo nedodržení těchto zadávacích podmínek ze strany uchazeče nebo uvedení nepravdivých informací v nabídce je důvodem k jeho vyloučení z výběrového řízení,

· má právo požadovat dodatečné informace k podané nabídce od uchazeče,

· podáním nabídky do této veřejné zakázky je uchazeč vázán svou nabídkou, a to po dobu ……. dní od uplynutí lhůty pro podání nabídek, 

· má právo zrušit veřejnou zakázku bez uvedení důvodu do doby uzavření smlouvy, a to v souladu s podmínkami poskytnuté dotace,
· žádný z uchazečů nemá ani ve výše uvedených případech nárok na náhradu výdajů spojených s vypracováním a podáním nabídky,

· nepřipouští rozdělení plnění předmětu veřejné zakázky,
· nevrací podané nabídky,
· nepřipouští variantní řešení nabídky,

· nabídka musí být zpracována v českém jazyce.
Přílohy:

	Příloha č. ...
	Krycí list nabídky

	Příloha č. …
	Závazný vzor smlouvy 

	Příloha č. …
	Čestné prohlášení o splnění základních kvalifikačních předpokladů

	Příloha č. …
	Čestné prohlášení o ekonomické a finanční způsobilosti

	Příloha č. …
	Čestné prohlášení dle § 68 odst. 3 zákona

	
	


…………………………………………………..

                                                                                                                                   zástupce zadavatele
Příloha č. …
Krycí list nabídky

	Název veřejné zakázky
	

	Druh veřejné zakázky
	veřejná zakázka malého rozsahu na služby


	Identifikační údaje zadavatele

	Název zadavatele
	

	Sídlo
	

	IČO
	

	Bankovní spojení
	

	Zastoupen
	


	Identifikační údaje uchazeče

	Obchodní firma 
	

	Sídlo 
	

	Právní forma
	

	IČO
	

	DIČ
	

	Zastoupen
	

	Kontaktní osoba pro jednání ve věci nabídky
	

	Telefon
	

	E-mail
	


V                                    dne

-------------------------------------

osoba oprávněná za uchazeče jednat

Příloha č. …
Závazný vzor smlouvy
tvoří samostatný dokument

Příloha č. …
Čestné prohlášení o splnění základních kvalifikačních předpokladů

Níže podepsaný uchazeč …………………………….(název, sídlo, IČO) prohlašuje, že splňuje základní kvalifikační předpoklady, tedy že: 

· nebyl jako právnická osoba ani žádný člen jeho statutárního orgánu pravomocně odsouzen pro trestný čin spáchaný ve prospěch organizované zločinecké skupiny, trestný čin účasti na organizované zločinecké skupině, legalizace výnosů z trestné činnosti, podílnictví, přijetí úplatku, pod-placení, nepřímého úplatkářství, podvodu, úvěrového podvodu, včetně případů, kdy jde o přípravu nebo pokus nebo účastenství na takovém trestném činu, nebo došlo k zahlazení odsouzení za spáchání takového trestného činu - § 53 odst. 1 písm. a) zákona;

· nebyl jako právnická osoba ani žádný člen jeho statutárního orgánu pravomocně odsouzen pro trestný čin, jehož skutková podstata souvisí s předmětem podnikání uchazeče podle zvláštních právních předpisů nebo došlo k zahlazení odsouzení za spáchání takového trestného činu - § 53 odst. 1 písm. b) zákona;
· v posledních třech letech nenaplnil skutkovou podstatu jednání nekalé soutěže formou podplácení podle zvláštního právního předpisu - § 53 odst. 1 písm. c) zákona,

· vůči majetku uchazeče neprobíhá ani v posledních třech letech neproběhlo  insolvenční řízení, v němž bylo vydáno rozhodnutí o úpadku nebo insolvenční návrh nebyl zamítnut proto, že majetek nepostačuje k úhradě nákladů insolvenčního řízení, nebo nebyl konkurs zrušen proto, že majetek byl zcela nepostačující nebo zavedena nucená správa podle zvláštních právních předpisů - § 53 odst. 1 písm. d) zákona,

· není v likvidaci - § 53 odst. 1 písm. e) zákona,

· nemá v evidenci daní zachyceny daňové nedoplatky, a to ani ve vztahu ke spotřební dani - § 53 odst. 1 písm. f) zákona,

· nemá nedoplatek na pojistném a na penále na veřejné zdravotní pojištění - § 53 odst. 1 písm. g) zákona,
· nemá nedoplatek na pojistném a na penále na sociální zabezpečení a příspěvku na státní politiku zaměstnanosti - § 53 odst. 1 písm. h) zákona,
· není veden v rejstříku osob se zákazem plnění veřejných zakázek - § 53 odst. 1 písm. j) zákona,

· mu nebyla v posledních 3 letech pravomocně uložena pokuta za umožnění výkonu nelegální práce podle zvláštního právního předpisu - § 53 odst. 1 písm. k) zákona.

V                                    dne

-------------------------------------

osoba oprávněná za uchazeče jednat

Příloha č. …
Čestné prohlášení o ekonomické a finanční způsobilosti

Níže podepsaný uchazeč …………………………….(název, sídlo, IČO) prohlašuje, že je ekonomicky a finančně způsobilý splnit veřejnou zakázku s názvem …………………...
V                                    dne

-------------------------------------

osoba oprávněná za uchazeče jednat

Příloha č. …
Čestné prohlášení dle § 68 odst. 3 zákona

Ve vztahu k ustanovení § 68 odst. 3 zákona uchazeč …………………………….(název, sídlo, IČO) poskytuje následující údaje:

· seznam statutárních orgánů nebo členů statutárních orgánů, kteří v posledních 3 letech od konce lhůty pro podání nabídek byli v pracovněprávním, funkčním či obdobném poměru u zadavatele:

……………………………(zde uchazeč napíše seznam dle výše uvedených požadavků NEBO v případě, že takový seznam nelze sestavit, uvede následující text)
seznam statutárních orgánů nebo členů statutárních orgánů, kteří v posledních 3 letech od konce lhůty pro podání nabídek byli v pracovněprávním, funkčním či obdobném poměru u zadavatele, nelze sestavit, protože žádný ze statutárních orgánů nebo členů statutárních orgánů nebyli v posledních 3 letech od konce lhůty pro podání nabídek v pracovněprávním, funkčním či obdobném poměru u zadavatele

· má-li dodavatel formu akciové společnosti, seznam vlastníků akcií, jejichž souhrnná jmenovitá hodnota přesahuje 10 % základního kapitálu, vyhotovený ve lhůtě pro podání nabídek:
……………………………(zde uchazeč uvede seznam vlastníků akcií dle výše uvedených požadavků NEBO v případě, že uchazeč nemá formu akciové společnosti, uvede následující text)
seznam vlastníků akcií, jejichž souhrnná jmenovitá hodnota přesahuje 10 % základního kapitálu nelze sestavit, protože výše uvedený uchazeč nemá formu akciové společnosti,

· prohlášení uchazeče o tom, že neuzavřel a neuzavře zakázanou dohodu podle zvláštního právního předpisu2) v souvislosti se zadávanou veřejnou zakázkou

(v případě splnění výše uvedených podmínek uvede uchazeč následující text)
Čestné prohlášení

Níže podepsaný uchazeč …………………………….(název, sídlo, IČO) tímto čestně prohlašuje, že neuzavřel a neuzavře zakázanou dohodu podle zvláštního právního předpisu
 v souvislosti se zadávanou veřejnou zakázkou.

V                                    dne

-------------------------------------

osoba oprávněná za uchazeče jednat

� Zákon č. 143/2001 Sb., o ochraně hospodářské soutěže a o změně některých zákonů (zákon o ochraně hospodářské soutěže), ve znění pozdějších předpisů





